
 

 

Circ. n. 110 
 

A tutte le allieve e gli allievi 
P.C. ai Docenti e al personale ATA 
IPSIA – IPC 

 
 

Oggetto: Regolamento ritardi, ingressi posticipati ed uscite anticipate 

 

Con riferimento al regolamento di Istituto pubblicato sul sito (cfr. https://www.iis-ferraris.it/wp-

content/uploads/2020/01/REGOLAMENTO-DI-ISTITUTO-as2019-20.pdf) in particolare alla parte IV - art. 6 

paragrafo 3 e parte V - art. 7, paragrafo 2 relativo ai doveri degli studenti) e alla CP n. 22 del 17/09/2021, 

ricordo che: 

“Gli allievi, che arrivano in ritardo e sono sprovvisti della relativa giustificazione, sono ammessi in classe 

dall’insegnante della prima ora, il quale annoterà sul registro elettronico il ritardo e la mancata 

giustificazione. Il giorno successivo l’allievo dovrà produrre la giustificazione del ritardo all’insegnante della 

prima ora di lezione; nel caso in cui l’allievo dovesse essere ancora sprovvisto della giustificazione, non potrà 

essere ammesso in classe e dovrà presentarsi al Dirigente scolastico o ad un suo delegato, il quale, valutati i 

motivi addotti dall’allievo, deciderà se ammetterlo o meno in Istituto, previo contatto con la famiglia 

attraverso comunicazione telefonica. Tali norme non trovano applicazione se il ritardo non è imputabile 

all’allievo (es. ritardo mezzi di pubblici di trasporto). Non sono ammesse (salvo rarissime eccezioni) entrate 

posticipate dopo la prima ora di lezione. L’entrata posticipata per più di un’ora deve essere comprovata da 

seri motivi che verranno valutati dal Dirigente scolastico o da un suo delegato e che ne potranno richiedere 

relativa attestazione. L’eventuale richiesta di uscita anticipata deve essere presentata, con il libretto WEB 

entro le ore 11.00 secondo già nota procedura informatica (cfr. cp n. 22 del 17/09/2021). Tale richiesta 

verrà autorizzata dal Dirigente scolastico, previa controfirma del/degli insegnante/i di classe della/e ora/e 

di lezione successiva/e all’uscita. Non sono ammesse uscite prima dell’ultima ora di lezione. L’uscita 

anticipata per più di un’ora deve essere comprovata da seri motivi. Le uscite anticipate degli studenti 

minorenni saranno sempre autorizzate se in presenza di un genitore o di un suo delegato identificabile che li 

accompagni. Nel caso in cui fosse assente l’insegnante dell’ultima ora e fosse impossibile sostituirlo, gli 

alunni (in caso di minore età) saranno autorizzati ad uscire dall’Istituto anticipatamente previa 

comunicazione alla famiglia, attraverso registro elettronico, per l’autorizzazione. In caso di malessere lo 

studente deve contattare un operatore scolastico che, lo accompagnerà in infermeria e/o Aula COVID, 

avvertendo il DS o un suo delegato che, a sua volta, avvertirà, se necessario i genitori. I genitori potranno 

delegare altro famigliare maggiorenne per l’eventuale accompagnamento del minore a casa. In tale caso 

l’accompagnatore dovrà sottoscrivere il relativo modulo predisposto dalla scuola, firmato dal DS o da un 

suo delegato. Gli operatori scolastici comunicheranno, quindi, al docente presente in classe il permesso di 

uscita e questi annoterà l’uscita dell’allievo sul registro di classe”. 

 

Settimo Torinese, 14/11/2021 

       Il Dirigente scolastico 
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     Prof.ssa Cristina Reinero 
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